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I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Podstawe prawng ustalenia Regulaminu zwrotu kosztéw podrézy realizowanych przez pracownikéw
Zwigzku, dziataczy, zawodnikéw i inne osoby, wykonujacych zadania Polskiego Zwigzku Motorowego oraz
uzywania pojazdow bedacych w dyspozycji pracownikéw Zwigzku, dziataczy, zawodnikéw i innych oséb
(zwanego dalej: Requlaminem podrézy w PZM) stanowig:

e Statut Polskiego Zwigzku Motorowego. - §. 31 ust. 2 pkt 14 15 18;

o Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (tj. z dnia 13 kwietnia 2018r. Dz.U. z 2018r. poz. 917 z pdin.
zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej ( Dz.U. z 2013 r., poz. 167 z pdzn.zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uiywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wtasnosciag pracodawcy ( Dz.U. z 2002 r. nr
27, poz. 271 z pbdin. zm.);

e Ustawa z dnia 15 lutego. 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. z dnia 10 maja
2018r. Dz. U. z 2018r. poz. 1036 z pdzn. zm.);

e Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tj. z dnia 20 lipca
2018r. Dz. U. z 2018r. poz. 1509 z pdzn. zm.);

e Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. z dnia 30 stycznia 2018r. Dz. U. z 2018r.
poz. 395 z pdzn. zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie
szczegotowych zasad ustalania podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
(tj. z dnia 28 wrzesnia 2017r. Dz.U. z 2017r. poz. 1949 z pdin.zm.).

§2

Regulamin podrdzy w PZM reguluje zwrot kosztow podrdzy krajowych i zagranicznych realizowanych przez
pracownikdw, dziataczy, zawodnikow i inne osoby wykonujgce zadania zlecone przez Polski Zwigzek Motorowy
oraz zasady uzywania w Polskim Zwigzku Motorowym pojazdéw bedacych w dyspozycji dziataczy, zawodnikow
i pracownikow Zwigzku.
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§3
1. llekro¢ w Regulaminie podrézy w PZM jest mowa o:

a) Podrézy krajowej lub zagranicznej — rozumie sie przez to wykonywanie zadania zleconego przez Polski
Zwigzek Motorowy, okreslonego przez Zarzad Gtéwny lub Zarzad Okregowy, poza miejscowoscia bedaca
siedzibg jednostki delegujacej i/lub miejscem zamieszkania osoby delegowanej, w terminie (czasie trwania
podrdzy) i miejscu okreslonym w poleceniu wyjazdu;

b) Delegowaniu — rozumie sie przez to wyznaczenie imiennie okreslonej osoby (pracownika), do odbycia
podrozy krajowej albo zagranicznej w celu wykonania zadania zleconego przez odpowiedniego zlecajgcego
podrdz w imieniu PZM;

c) Dieta — rozumie sie przez to kwote przeznaczong na pokrycie zwiekszonych kosztéow wyzywienia oraz
pokrycia drobnych wydatkéw w czasie podrézy;

d) Czas trwania podrézy - w przypadku krajowej podrézy, okres obejmujacy czas dojazdu, czas realizacji

zleconych zadan i czas powrotu do miejscowos$ci zamieszkania pracownika /dziatacza lub miejscowosci, w
ktorej znajduje sie jednostka organizacyjna bedgca statym miejscem pracy dla pracownika-jezeli pracownik
bezposrednio po zakoriczeniu podrdzy krajowej stawit sie w pracy. W przypadku zagranicznej podrdzy, czas

jej trwania zalezy od rodzaju srodka lokomocji, ktérym pracownik odbywa podréz. Jezeli podréz odbywa sie
drogg lagdowa, wowczas czas trwania podrdzy liczy sie od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze za
granice do chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze powrotnej do kraju. W przypadku podrdzy
samolotem - czas ten liczy sie od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju
do chwili lagdowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju. W przypadku podrdzy
droga morskg, czas jej trwania zaczyna sie od chwili wyjscia statku (promu) z ostatniego portu polskiego do
chwili wejscia statku (promu) w drodze powrotnej do pierwszego portu polskiego;

e) Pracownik - osoba $wiadczaca prace na podstawie umowy o prace zawartej z Polskim Zwigzkiem
Motorowym;

f) Dziatacz, sedzia lub inna osoba funkcyjna - osoba wykonujgca zadania Polskiego Zwigzku Motorowego
okreslone w poleceniu wyjazdu, na podstawie powotania dokonanego w trybie wyboru lub mianowania,
zgodnie ze Statutem Zwigzku lub regulaminem jego organdw badz wiadz;

g) Inna osoba - osoba wykonujaca zadania Polskiego Zwigzku Motorowego lub uprawiajaca sport (zawodnik
profesjonalny lub zawodnik amatorski) albo wykonujgca dziatalno$¢ szkoleniowg, na podstawie umow
cywilnoprawnych, otrzymujgca stypendia sportowe, uzyskujaca dochody (przychody) z uprawiania sportu
albo osoba uzyskujgca dochody (przychody) z dziatalnosci wykonywanej osobiscie;

h) Delegowany/ osoba delegowana — pracownik, dziatacz, sedzia, inna osoba funkcyjna lub Inna osoba
delegowana do odbycia podrdzy krajowej albo zagranicznej w celu wykonania zadania zleconego przez
odpowiedniego zlecajgcego podrdz w imieniu PZM;

i) Polecenie wyjazdu i rozliczenie jego kosztéw - druk polecenia wyjazdu krajowego stanowi zatgcznik nr 1,
preliminarz podrdzy zagranicznej stanowi zatgcznik nr 3, zlecenie podrdzy zagranicznej stanowi zatacznik nr
4, karta ewidencji przebiegu pojazdu jesli podréz odbywa sie prywatnym pojazdem motorowym stanowi
zatgcznik nr 2, rozliczenie kosztéw podrdzy zagranicznej stanowi zatgcznik nr 5, rozliczenie finansowe
podrdzy zagranicznej stanowi zatacznik nr 6 ;
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j) Zlecajacy podroz - w Zarzadzie Gtdwnym PZM, Gtéwnej Komisji Rewizyjnej i w Trybunale Zwigzku - Prezes
Zwigzku, urzedujacy cztonek Zarzadu Gtéwnego lub osoby przez nich upowaznione, a w Zarzadach
Okregowych i Okregowych Komisjach Rewizyjnych - Prezes Zarzagdu Okregowego PZM lub urzedujacy
cztonek Zarzadu Okregowego albo kierownik biura, jesli zostanie upowazniony przez Prezesa Zarzadu
Okregowego;

k) Kierowniku jednostki — mowa o Prezesie Zwigzku lub upowaznionej przez niego osobie.
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II. ZASADY ZLECANIA | ROZLICZENIA PODROZY KRAJOWYCH
I ZAGRANICZNYCH

8§84

1. Zlecajacy podrdéz, w poleceniu wyjazdu, okresla cel podrdzy, czas trwania i miejscowos¢ rozpoczecia oraz
zakonczenia podrézy, jak réwniez rodzaj srodka transportu, a w razie potrzeby klase przejazdu, oraz
akceptuje rachunek kosztéw podrézy zatwierdzajgc go do wyptaty.

2. Odbycie podrézy pojazdem motorowym nie bedgcym wiasnoscia PZM jest mozliwe, jednak pod
warunkiem, ze delegowany ztozy w tym celu ustny wniosek, a zlecajgcy podrdz wyrazi na to zgode.

3. Przy podejmowaniu decyzji, o ktérej mowa w ust. 2, w tym w szczegdlnosci wydaniu delegowanemu
polecenia/zgody odbycia podrdzy prywatnym pojazdem motorowym, nalezy uwzgledniaé, obok mozliwosci
sprawnego zrealizowania przez niego wyznaczonych zadan, koszty finansowe, jakie z tego tytutu wynikaja
dla PZM.

4. Podrdz krajowa oraz zagraniczna musi zosta¢ wpisana do rejestru podrdzy, znajdujgcego sie w Biurze
Zarzadu Gtéwnego PZM, przed rozpoczeciem podrdzy. Rejestr podrdzy jest prowadzony oddzielnie dla
podrdzy krajowych i zagranicznych i zawiera co najmniej: kolejny numer podrdzy, imie i nazwisko osoby
delegowanej, cel podrdézy, termin i miejsce podrdzy. Rejestr podréozy prowadzi wyznaczona przez
kierownika jednostki osoba w Biurze Zarzgdu Gtdwnego PZM. Zgtoszenie podrézy moze nastgpi¢ droga
telefoniczng badz elektroniczng. Rejestry podrdzy zleconych przez Prezeséw Zarzadéw Okregowych lub
upowaznionych przez nich oséb, prowadzone sg odpowiednio w Biurach Zarzgdéw Okregowych PZM.

5. W przypadkach uzasadnionych, podréz krajowa moze zosta¢ zarejestrowana po jej odbyciu, jednak nie

pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty zakorczenia podrdzy. Brak zarejestrowania podrdzy przed jej odbyciem
nie zwalnia delegowanego od stosowania terminéw rozliczen zawartych w niniejszym regulaminie.

6. Zaliczki na podroz krajowa i zagraniczng wyptacane sg jedynie dla podrozy zarejestrowanych w rejestrze
podrozy krajowych badz zagranicznych, o ktérych mowa w ust 4.

§5

1. Polski Zwigzek Motorowy zwraca osobie delegowanej koszty podrézy krajowej, obejmujace:

a) koszt przejazdu publicznymi Srodkami transportu z miejscowosci rozpoczecia do miejscowosci
zakonczenia podrdzy, udokumentowany odpowiednimi biletami wraz z optatami dodatkowymi (np.
za miejscowke, za miejsce sypialne) lub fakturami VAT (rachunkami lub innymi dowodami
ksiegowymi), z uwzglednieniem ulg na dany S$rodek transportu, przystugujgcych osobie
delegowanej, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje;

b) koszt przejazdu prywatnym pojazdem motorowym, z miejscowosci rozpoczecia do miejscowosci
zakonczenia podrdzy, udokumentowany dodatkowo kartg ewidencji przebiegu pojazdu zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu podrdzy w PZM, z naleznoscig obliczong zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi pracownikéw przepisami prawa, wedtug stawek zatwierdzonych przez Prezydium
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Zarzadu Gtoéwnego PZM w wysokosci 80% stawki obliczonej wedtug stawek okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury! pod warunkiem przewidzianym w § 4 ust.2;

c) kierownik jednostki moze ustali¢ indywidualny zwrot procentowy stawki o ktérej mowa w ust. b),
nie wyzszej niz kwota kazdorazowo obliczona wedtug stawek okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury? pod warunkiem przewidzianym w § 4 ust.2;

d) koszt noclegu (noclegéw), udokumentowany odpowiednimi fakturami VAT (rachunkami lub innymi
dowodami ksiegowymi), z uwzglednieniem ewentualnych ulg przystugujgcych osobie delegowanej
lub Polskiemu Zwigzkowi Motorowemus;

e) koszty innych wydatkow, niezbednych do poniesienia w podrézy, udokumentowanych
odpowiednimi fakturami VAT (rachunkami lub innymi dowodami ksiegowymi — np.: bilety, kwity),
takich jak: opfaty za bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postdj w strefie ptatnego
parkowania, miejsca parkingowe oraz inne niezbedne wydatki wigzace sie bezposrednio
z odbywaniem podrézy;

f) diety, zgodnie z dziatem Ill niniejszego regulaminu;

g) ryczatt noclegowy za kazdy nocleg, jesli trwat on co najmniej 6 godzin, pomiedzy godzinami 21.00
i 7.00, w wysokosci 150% diety, o ktorej mowa w lit. f), w przypadku, jesli osoba delegowana nie
moze udokumentowac kosztéw noclegu, zgodnie z zasadami opisanymi w lit. d), z tym Ze ryczatt
noclegowy nie przystuguje za czas przejazdu, a takze jezeli zlecajgcy podrdz uzna, ze delegowany
ma mozliwos¢ codziennego powrotu na nocleg do miejsca statego lub czasowego pobytu;

h) ryczatt, w wysokosci 20% diety, o ktérej mowa w lit. f), za kazda rozpoczeta dobe, na przejazdy
publicznymi $rodkami transportu zbiorowego w miejscowosci, do ktérej podrdézuje osoba
delegowana, jesli podréz nie odbywa sie samochodem stuzbowym lub pojazdem prywatnym
delegowanego. Ryczatt nie przystuguje, jezeli delegowany nie ponosi kosztow dojazdu;

i)  w wyjgtkowych przypadkach uzasadnionych nadzwyczajnymi okoliczno$ciami (np. pora nocna,
przewoz ciezkich przedmiotéw, duzego bagazu) zlecajacy podréz moze podjgé decyzje o zwrocie
kosztow przejazdu taksdwka podczas podrdézy krajowej na trasie z miejsca zamieszkania na
dworzec/lotnisko, a w docelowym miejscu podrdzy na trasie z dworca/lotniska do hotelu badz
innego miejsca, w ktérym osoba delegowana ma realizowac¢ wyznaczone zadania.

2. Rozliczenie podrézy krajowej:

a) na wniosek delegowanego PZM moze przyznac zaliczke na niezbedne koszty podréozy w wysokosci
wynikajgce] ze wstepnej kalkulacji;

b) zwrot kosztdw podrdzy nastepuje w terminie 14 dni roboczych od przedstawienia rozliczenia tych
kosztow przez delegowanego i jest dokonywany poprzez przelew na rachunek bankowy wskazany
przez niego lub wyptate gotéwkowa w kasie Biura Zarzadu Gtéwnego lub Biura Zarzadu
Okregowego PZM. Delegowany zobowigzany jest do przedstawienia rozliczenia kosztéw podréozy
w terminie do 14 dni roboczych od jej zakonczenia;

1 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy ( Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.);
2 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy ( Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.);

Regulamin podrézy w PZM Strona 7



c) wypftata naleznosci, o ktérej mowa w lit. b) nastepuje po zatwierdzeniu rozliczenia delegacji przez
zlecajacego;

d) do rozliczenia kosztéw podrézy delegowany zatgcza dokumenty (faktury VAT, rachunki),
potwierdzajgce poszczegdlne wydatki (nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych ryczattami).
Jezeli uzyskanie dokumentu (faktury VAT, rachunku) nie byto mozliwe, delegowany sktada pisemne
os$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania;

e) w przypadku podrdézy pociggiem podstawg do rozliczenia jest bilet kolejowy i ewentualna
miejscowka lub bilet na miejsce sypialne/do lezenia. W przypadku podrézy autobusem lub
$srodkami komunikacji miejskiej podstawg do rozliczenia jest bilet. W przypadku podrdozy
samolotem podstawg do rozliczenia jest odcinek karty poktadowej oraz bilet lub faktura VAT
dokumentujgca zakup biletu, w przypadku podrézy wtasnym srodkiem pojazdem podstawa do
rozliczenia jest rozliczenie na ewidencji przebiegu pojazdu, stanowigcej zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu;

f)  w przypadku nie zastosowania sie do terminu, o ktérym mowa w pkt. b), dotyczacego rozliczenia
podrozy krajowej, Biuro Finansdéw i Administracji ZG PZM wysyta pisemne zawiadomienie
z informacja o braku rozliczenia podrdézy krajowej wraz z wskazaniem 7 dniowego terminu od dnia
otrzymania korespondencji w celu ostatecznego jej rozliczenia. Osoba przedstawiajgca rozliczenie
podrozy krajowej ma obowigzek ztozy¢ oswiadczenie zawierajgce wyjasnienie powodow
przekroczenia terminu przedstawienia rozliczenia kosztéw podrézy;

g) zlecajacy podrdz moze zaakceptowac przedstawione po terminie rozliczenie podrézy krajowej wraz
z os$wiadczeniem wyjasniajgcym opdznienie badz tez odmowié jego akceptacji i wyptaty jezeli nie
zaistniaty akceptowalne przestanki majgce wptyw na opdznienie w rozliczeniu tej podrézy;

h) w przypadku braku rozliczenia zaliczki na podréz krajowg w terminie okreslonym w pkt b), Biuro
Finanséw i Administracji ZG PZM, wysyta pisemne zawiadomienie do zaliczkobiorcy z informacjg
o braku rozliczenia pobranej zaliczki na podrdz krajowqa wraz z wskazaniem 7 dniowego terminu od
dnia otrzymania korespondencji w celu ostatecznego jej rozliczenia. W przypadku dalszego braku
rozliczenia w terminie wskazanym w powyzszym zawiadomieniu, Biuro Finanséw i Administracji ZG
PZM, ma prawo do wystawienia noty obcigzeniowej na zaliczkobiorce obejmujacg naleznosé
gtéwng wraz z odsetkami ustawowymi obejmujgcymi okres od dnia nastepujgcego po dniu, w
ktorym zaliczka powinna zostaé rozliczona zgodnie z pkt. b), do dnia wystawienia noty
obcigzeniowej;

i)  zlecajacy podréz moze zaakceptowal przedstawione po terminie rozliczenie zaliczki na podréz
krajowg wraz z osSwiadczeniem wyjasniajgcym opodznienie badz tez odmoéwié jego akceptacji
i wypfaty jezeli nie zaistniaty akceptowalne przestanki majgce wyptyw na opéznienie w rozliczeniu
tej zaliczki;

i) punkty f), g), h) i) majg zastosowanie odpowiednio do podrdzy zlecanych przez Prezeséw Zarzagddéw
Okregowych PZM lub osoby przez nich upowaznione, z tym ze funkcje okreslone w powyzszych
punktach petnione sg odpowiednio przez Biura Zarzagdéw Okregowych PZM i Prezesow Zarzagdow
Okregowych PZM.
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§6

1. Polski Zwigzek Motorowy zwraca pracownikowi, dziataczowi, sedziemu, osobie funkcyjnej lub innej osobie
delegowanej koszty podrdzy zagranicznej, obejmujace:

a) diete w czasie podrdzy zagranicznej, zgodnie z dziatem Ill niniejszego regulaminu;

b) koszt przejazdu publicznymi  $Srodkami transportu z miejscowosci rozpoczecia do
miejscowosci zakonczenia podrdzy, udokumentowany odpowiednimi biletami wraz z optatami
dodatkowymi (np. za miejscowke, za miejsce sypialne) lub fakturami VAT (rachunkami lub innymi
dowodami ksiegowymi), z uwzglednieniem ulg na dany srodek transportu, przystugujgcych osobie
delegowanej, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje;

c) koszt przejazdu prywatnym pojazdem motorowym, z miejscowosci rozpoczecia do miejscowosci
zakonczenia podrdézy udokumentowany dodatkowo kartg ewidencji przebiegu pojazdu,
z naleznoscig obliczong zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi pracownikdw przepisami prawa,
wedtug stawek zatwierdzonych przez Prezydium Zarzadu Gtéwnego PZM, w wysokosci 80% stawki,
nie wyzszej niz kwota kazdorazowo obliczona wedtug stawek okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury® pod warunkiem przewidzianym w § 4 ust.2;

d) koszt noclegu (noclegow), udokumentowany odpowiednimi fakturami VAT (rachunkami lub innymi
dowodami ksiegowymi), z uwzglednieniem ewentualnych ulg przystugujgcych osobie delegowanej
lub Polskiemu Zwigzkowi Motorowemu. Koszt ten nie moze przekraczaé jednak ustalonego na ten
cel limitu dla danego kraju, okreslonego w zataczniku do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej?;

e) w uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na zwrot kosztéw za nocleg
w hotelu potwierdzonym fakturg VAT lub rachunkiem w wysokosci przekraczajacej limit o ktérym
mowa w lit. d). W przypadku zaistnienia wyzej wymienionej sytuacji, nalezy zataczyé uzasadnienie
przekroczenia limitu. Brak uzasadnienia skutkuje doliczeniem réznicy miedzy limitem, a faktycznymi
kosztami do przychodu pracownika;

f) ryczatt noclegowy za kazdy nocleg, przystuguje w wysokosci 25% limitu kosztéw noclegu dla danego
kraju, okre$lonego w zataczniku do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej®,
w przypadku, jesli osoba delegowana nie moze udokumentowaé kosztéw noclegu, zgodnie
z zasadami opisanymi w ust. 1 lit. d), z tym ze ryczatt noclegowy nie przystuguje za czas przejazdu;

g) koszty noclegu lub ryczatt noclegowy nie przystugujg, jezeli zapewniony jest dla delegowanego
bezptatny nocleg;

h) ryczatt w wysokosci 10% diety, o ktdrej mowa w lit. a), na przejazdy miejscowymi Srodkami
komunikacji, za kazdg rozpoczetg dobe pobytu w podrdzy, jesli podrdz nie odbywa sie samochodem
stuzbowym lub pojazdem prywatnym delegowanego ani nie ma zapewnionych bezptatnych
dojazdow;

3 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedgcych wtasnoscig pracodawcy ( Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.);

4 Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej( Dz.U. z 2013 r., poz. 167);

5 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej( Dz.U. z 2013 r., poz. 167);
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i) ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu z i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub
morskiego, w wysokosci jednej diety, o ktérej mowa w lit. a), w miejscowosci docelowej oraz
w kazdej innej miejscowosci, w ktérej pracownik korzystat z noclegu;

j)  koszty innych wydatkdéw niezbednych do poniesienia w podrdézy, udokumentowanych odpowiednimi
fakturami VAT (rachunkami lub innymi dowodami ksiegowymi);

k) kierownik jednostki moze ustali¢ indywidualny zwrot procentowy stawki, o ktérej mowa w pkt. c)
nie wyzszej niz kwota kazdorazowo obliczona wedtug stawek okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury® pod warunkiem przewidzianym w § 4 ust.2.

2. Osobie delegowanej za granice przystuguje zaliczka walutowa na pokrycie kosztow podrézy, wyptacana w
gotowce, w kasie Zarzadu Gtownego lub Zarzadu Okregowego PZM lub przelewem bankowym na
podstawie zlecenia podrdzy zagranicznej, stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej uchwaty. Dla
rozliczenia kosztéw zagranicznych podrdzy bedzie stosowany Sredni kurs ztotego w stosunku do walut
obcych okreslony przez Narodowy Bank Polski z dnia wyptaty zaliczki delegowanemu.

3. Delegowany posiadajagcy stuzbowa karte ptatnicza bedacag wtasnoscia PZM powinien, w miare

moznosci, pokrywaé¢ wydatki stuzbowe w czasie podrézy zagranicznej za posrednictwem tej karty. Do
rozliczania wydatkéw stuzbowych dokonanych przez pracownika podczas podrézy zagranicznej stuzbowa
kartg ptatnicza, stosuje sie Regulamin korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych, samochodow
stuzbowych, telefonéw sfuzbowych oraz zaliczek na wydatki stuzbowe, przy czym rachunki za ptatnosci
dokonane stuzbowg karta ptatnicza winny by¢ przekazane wraz z rozliczeniem kosztéw podrdzy
zagranicznej.

4. Rozliczenie zaliczki walutowej na podrdz zagraniczng sktada sie na formularzu, ktérego wzér zawiera
zatgcznik nr 5i 6 do niniejszej uchwaty. Do rozliczenia kosztdw podrdzy zagranicznej delegowany zatgcza
dokumenty (faktury VAT, rachunki), potwierdzajgce poszczegdlne wydatki; nie dotyczy to diet oraz
wydatkéw objetych ryczattami. Jezeli uzyskanie dokumentu (faktury VAT, rachunku) nie byto mozliwe,
delegowany sktada pisemne oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania. W przypadku podrézy pociggiem podstawg do rozliczenia jest bilet kolejowy
i ewentualna miejscéwka lub bilet na miejsce sypialne/do lezenia. W przypadku podrdzy autobusem lub
srodkami komunikacji miejskiej podstawg do rozliczenia jest bilet. W przypadku podrézy samolotem lub
statkiem morskim podstawg do rozliczenia jest odcinek karty pokfadowej oraz bilet lub faktura VAT
dokumentujgca zakup biletu.

5. Prezes Zwigzku lub Prezes Zarzadu Okregowego moze, we wspotpracy z wiasciwymi merytorycznie
jednostkami organizacyjnymi PZM, wyda¢ delegowanemu instrukcje wyjazdowa okreslajgcy szczegdtowo
zadania do realizacji ktorych, w ramach podrézy zagranicznej zobowigzany jest delegowany. W takim
przypadku delegowany sktada pisemne sprawozdanie z realizacji zadan okreslonych w instrukcji
wyjazdowej, facznie z rozliczeniem kosztdw podrdzy zagraniczne;.

6. Delegowany zobowigzany jest do przedstawienia rozliczenia kosztow podrézy w terminie do 14 dni
roboczych od jej zakonczenia.

6 Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy ( Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.);

Regulamin podrézy w PZM Strona 10



7. W przypadku nie zastosowania sie do terminu, o ktérym mowa w pkt. 6, Biuro Finanséw i Administracji
ZG PZM wysyta pisemne zawiadomienie z informacjg o braku rozliczenia podrdzy zagranicznej wraz
z wskazaniem 7 dniowego terminu od dnia otrzymania korespondencji w celu ostatecznego jej rozliczenia.
Osoba przedstawiajgca rozliczenie podrdzy zagranicznej ma obowigzek ztozy¢ oswiadczenie zawierajgce
wyjasnienie powoddw przekroczenia terminu przedstawienia rozliczenia kosztéw podrdzy zagraniczne;j.

8. Zlecajacy podrdz moze zaakceptowac przedstawione po terminie rozliczenie podrdzy zagranicznej wraz
z oswiadczeniem wyjasniajgcym opdznienie badz tez odmoéwié jego akceptacji i wyptaty jezeli nie
zaistniaty akceptowalne przestanki majgce wyptyw na opdznienie w rozliczeniu tej podrézy.

9. W przypadku braku rozliczenia zaliczki na podrdz zagraniczng w terminie okreslonym w pkt 6, Biuro
Finanséw i Administracji ZG PZM, wysyta pisemne zawiadomienie do zaliczkobiorcy z informacjg o braku
rozliczenia pobranej zaliczki na podrdéz zagraniczng wraz z wskazaniem 7 dniowego terminu od dnia
otrzymania korespondencji w celu ostatecznego jej rozliczenia. W przypadku dalszego braku rozliczenia w
terminie wskazanym w powyzszym zawiadomieniu, Biuro Finanséw i Administracji ZG PZM, ma prawo do
wystawienia noty obcigzeniowej na zaliczkobiorce obejmujgcg nalezno$¢ gtéwng wraz z odsetkami
ustawowymi obejmujgcymi okres od dnia nastepujacego po dniu w ktérym zaliczka powinna zostac
rozliczona zgodnie z pkt 6, do dnia wystawienia noty obcigzeniowej.

10. Zlecajgcy podréz moze zaakceptowac przedstawione po terminie rozliczenie zaliczki na podréz
zagraniczng wraz z o$wiadczeniem wyjasniajgcym opdznienie badz tez odmodwic jego akceptacji i wyptaty
jezeli nie zaistniaty akceptowalne przestanki majgce wyptyw na opdznienie w rozliczeniu tej podrézy.

11. Punkty 7, 8, 9, 10 majg zastosowanie odpowiednio do podrézy zlecanych przez Prezeséw Zarzadow
Okregowych lub osoby przez nich upowaznione, z tym, ze funkcje okreslone w powyzszych punktach
petnione sg odpowiednio przez Biura ZO PZM i Prezesdw Zarzgdow Okregowych.
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III. ZASADY WYPLATY DIET PODCZAS KRAJOWYCH 1 ZAGRANICZNYCH
PODROZY ZLECONYCH PRZEZ PZM

8§87

1. Dieta w czasie podrdzy krajowej jest przeznaczona na pokrycie zwiekszonych kosztow wyzywienia, a jej
wysokos¢ za dobe podrézy odpowiada wysokosci diety w czasie podrdézy krajowej przystugujacej
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu
podrdzy stuzbowej, okreslonej w Rozporzadzeniu ministra wiasciwego do spraw pracy.

2. Naleznos$¢ z tytutu diet oblicza sie za czas od rozpoczecia podrdzy krajowej (wyjazdu) do powrotu
(przyjazdu) po wykonaniu zadania zleconego w nastepujgcy sposob:

a) jezeli podréz trwa nie dtuzej niz dobe i wynosi:
e mniej niz 8 godzin - dieta nie przystuguje;
e od 8 do 12 godzin - przystuguje 50% diety;
e ponad 12 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci;

b) jezeli podrdz trwa dtuzej niz dobe, za kazdg dobe przystuguje dieta w petnej wysokosci, a za niepetng,
ale rozpoczeta dobe:
e do 8 godzin - przystuguje 50% diety;
e ponad 8 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci.

3. Dieta nie przystuguje:

a) zaczas delegowania do miejscowosci pobytu statego lub czasowego pracownika;
b) jezeli pracownikowi zapewniono bezptatne catodzienne wyzywienie.

4. Kwote diety, o ktérej mowa w ust. 1, zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia,
przyjmujac, ze kazdy positek stanowi odpowiednio:

a) S$niadanie - 25% diety;
b) obiad - 50% diety;
c) kolacja-25% diety.

5. W przypadku korzystania przez pracownika z ustugi hotelarskiej, w ramach ktérej zapewniono wyzywienie,
przepisy ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

6. PZM zapewnia nastepujgce positki:
a) podczas posiedzenia Zarzgdu Gtéwnego PZM — obiad;
b) podczas posiedzenia PREZYDIUM ZG PZM — $niadanie;
c) Podczas Walnego Zgromadzenia Delegatow PZM — obiad.

§8
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1. Dieta podczas podrdiy zagranicznej jest przeznaczona na pokrycie zwiekszonych kosztéw wyzywienia oraz
innych drobnych wydatkéw i ustalana jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej’.

2. Naleznos¢ z tytutu diet oblicza sie w nastepujacy sposdb:
a) za kazda dobe podrézy zagranicznej przystuguje dieta w petnej wysokosci;
b) za niepetng dobe podrdzy zagranicznej:
e do 8 godzin - przystuguje 1/3 diety;
e ponad 8 do 12 godzin - przystuguje 50% diety;
e ponad 12 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci.

3. Wysokos¢ diety za dobe podrdzy zagranicznej w poszczegdlnych panstwach jest okreslona w zatgczniku do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej®.

4. Pracownikowi, ktéremu zapewniono w czasie podrdzy zagranicznej bezptatne, catodzienne wyzywienie,
przystuguje 25% diety okreslonej zgodnie z ust. 3.

5. Kwote diety zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze kazdy positek
stanowi odpowiednio:
a) $niadanie - 15% diety;
b) obiad - 30% diety;
c) kolacja - 30% diety.

6. W przypadku korzystania przez pracownika z ustugi hotelarskiej, w ramach ktérej zapewniono wyzywienie,
przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

7. Pracownikowi, ktéry otrzymuje w czasie podrdzy zagranicznej naleznos¢ pieniezng na wyzywienie, dieta nie
przystuguje. Jezeli nalezno$¢ pieniezna jest nizsza od diety, pracownikowi przystuguje wyréwnanie do
wysokosci naleznej diety.

7 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej( Dz.U. z 2013 r., poz. 167);
8 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej( Dz.U. z 2013 r., poz. 167);
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IV. ZASADY UZYWANIA W PZM POJAZDOW BEDACYCH W DYSPOZY(CJI
PRACOWNIKOW ZWIAZKU, DZIALACZY I INNYCH OSOB

§9

1. Samochody osobowe/dostawcze i motocykle nie bedgce wtasnoscig Polskiego Zwigzku Motorowego, zwane
dalej ”prywatnymi pojazdami motorowymi” bedgce w posiadaniu dziataczy, zawodnikéw, sedzidw,
szkoleniowcéw i pracownikéw PZM mogg by¢ uzywane do:

a) przejazdow wynikajacych z realizacji celdéw stuzbowych lub statutowych PZM (tzw. Podrdzy
zleconych przez PZM) poza teren miasta/gminy, w ktérej znajduje sie siedziba PZM, miejsce pracy,
zamieszkania lub dziatania takich osdb;

b) przejazdéw stuzbowych/organizacyjnych na terenie miasta/gminy, w ktdrej znajduje sie siedziba
PZM lub miejsce pracy, zamieszkania lub dziatania takich osdb tj. do tak zwanych ,,jazd lokalnych”.

2. Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do prywatnych pojazddw motorowych biorgcych czynny udziat w
imprezach/zawodach/treningach sportowych, turystycznych i BRD, w czasie ich trwania w kraju i za granicg,
z wyjatkiem samodzielnego dojazdu na miejsce imprezy/zawoddw/treningu.

§10

1. Podstawg uzycia i rozliczenia kosztow przejazdéw, wymienionych w § 9 ust. 1, prywatnymi pojazdami
motorowymi jest polecenie wyjazdu, wedtug dla zatacznika nr 1 dla podrézy krajowej i zatgcznika nr 4 dla
podrdzy zagranicznej, wydane przez uprawniong osobe, w formie papierowej lub elektronicznej.

2. Uzycie do celow okreslonych w ust.1 prywatnych pojazdéw motorowych moze nastgpi¢ tylko wtedy, gdy
delegowany ztozy w tym celu ustny wniosek, a zlecajgcy podrdz wyrazi na to zgode.

§11

1. Podstawg uzywania prywatnego pojazdu motorowego do jazd lokalnych wymienionych w § 9 ust. 1 lit. b) jest
umowa, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu podrézy w PZM, przewidujgca jedng
z dwoéch mozliwosci:

a) przyznanie miesiecznego limitu kilometréw na korzystanie z prywatnego pojazdu motorowego do
jazd lokalnych;

b) rozliczanie naleznosci za uzywanie prywatnego pojazdu motorowego w jazdach lokalnych, wedtug
ilosci faktycznie przejechanych kilometréw.

2. Limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a) ustalany jest w zaleznosci od liczby mieszkarncdw miasta lub
gminy, bedgcymi miejscem zatrudnienia/dziatania otrzymujgcego limit z tym, ze nie moze on przekroczy¢:
a) 300 km - w miastach lub gminach liczgcych do 100 tys. mieszkancow;
b) 500 km - w miastach lub gminach liczacych ponad 100 tys. mieszkarnicdw do 500 ty$s mieszkancow;
¢) 700 km - w miastach lub gminach liczacych ponad 500 tys mieszkaicow.

3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ zawarta z pracownikiem, dziataczem, zawodnikiem, sedzig lub
szkoleniowcem na czas okreslony, nieokreslony lub na czas petnienia funkcji w PZM.
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§12

Umowe, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 moze zawierac:

a) Przewodniczacy Gtodwnej Komisji Rewizyjnej w przypadku umowy na rzecz Prezesa Zwigzku;

b) Prezes Zwigzku lub urzedujacy wiceprezes w przypadku umowy na rzecz cztonka: Zarzadu

Gtéwnego, Gtdwnej Komisji Rewizyjnej, Trybunatu Zwigzku;

c) Prezes Zwigzku lub urzedujacy wiceprezes w przypadku umowy na rzecz Prezesa ZO PZM,

pracownika Biur ZG PZM, dziatacza, zawodnika, sedziego lub szkoleniowca PZM;

d) Prezes ZO PZM w przypadku umowy na rzecz pracownika Biur ZO PZM lub cztonka Okregowej

Komisji Rewizyjnej.

§13

1. Zwrot kosztéw uzywania prywatnych pojazdéw motorowych do jazd lokalnych nastepuje w formie miesiecznego

ryczattu, obliczonego jako iloczyn stawki w zt. za 1 km przebiegu pojazdu, okreslanej kazdorazowo w

obowigzujgcym rozporzadzeniu wiasciwego ministra i przyznanego miesiecznego limitu kilometréw na jazdy

lokalne, po ztozeniu przez pracownika, dziatacza, zawodnika, sedziego lub szkoleniowca oswiadczenia

0 uzywaniu przez niego prywatnego pojazdu motorowego do jazd lokalnych w danym miesigcu.

2. Miesieczny ryczatt pieniezny wyptaca sie lub przelewa na wskazane konto bankowe na podstawie oswiadczenia,

ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej uchwaty, ztozonego w formie papierowej lub elektronicznej

najpdzniej w terminie 7 dni po uptywie danego miesigca. Oswiadczenie to zawiera co najmniej: imie i nazwisko,

dane pojazdu, okres za jaki sktadane jest oswiadczenie, ilos¢ dni za ktdre ryczatt nie przystuguje itd. zgodnie z §4

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury®.

3. Kwote miesiecznego ryczattu zmniejsza sie o 1/22 za kazdy dzien:

a) w przypadku pracownika ZG i ZO:

urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego lub bezptatnego;
przebywania w podrézy stuzbowej, trwajgcej przynajmniej 8 godzin;
pobytu na zwolnieniu lekarskim;

korzystania z samochodu stuzbowego;

innej nieobecnosci w pracy,

b) w przypadku dziatacza, zawodnika, sedziego lub szkoleniowca:

urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego lub bezptatnego, chyba ze urlopy te udzielone
byty celem wykonania zadan statutowych Zwigzku;

podrdzy krajowej lub zagranicznej na podstawie polecenia wyjazdu, wydanego przez Polski
Zwigzek Motorowy lub przez pracodawce dziatacza lub zawodnika, trwajgcej przynajmniej 8
godzin;

korzystania z samochodu pozostajgcego w dyspozycji PZM;

pobytu na zwolnieniu lekarskim.

° Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do

celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy ( Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.);
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Wyptaty ryczattéw za jazdy lokalne dokonywane s3 w ramach zatwierdzonych, odpowiednich preliminarzy
budzetowych jednostek organizacyjnych PZM.

§14

1. Naleznosc¢ stanowigcg zwrot kosztéw poniesionych z tytutu wykorzystania prywatnego pojazdu motorowego do
jazd lokalnych, w oparciu o liczbe faktycznie przejechanych kilometréw, wyptaca sie lub przelewa na wskazane
konto bankowe na podstawie oswiadczenia, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej uchwaty,
ztozonego w formie papierowej lub elektronicznej, w terminie 7 dni po uptywie danego miesiaca.

2. liczbe przejechanych kilometréw ustala sie na podstawie wskazan licznika kilometréw zainstalowanego
w pojezdzie. W przypadku gdy wyliczenie bedzie razgco odbiegato od prawdopodobnej ilosci przejechanych
kilometréw, nalezy przyjac liczbe wynikajaca z wyliczen z mapy.

§15

1. Zwrot kosztdw wykorzystania prywatnego pojazdu motorowego do celéw stuzbowych lub statutowych,
zrealizowanego na podstawie polecenia wyjazdu, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt a, obliczany jest jako iloczyn
liczby przejechanych kilometrow i obowigzujgcej stawki w zt. za 1 km przebiegu pojazdu, okreslanej
kazdorazowo w obowigzujgcym rozporzadzeniu wiasciwego ministra. Liczba kilometrow przejechanych w
podrdzy stuzbowej lub organizacyjnej wynika z ewidencji przebiegu pojazdu.

2. Ewidencje przebiegu pojazdu, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty, nalezy sktadaé
kazdorazowo formie papierowej lub elektronicznej, tacznie z oswiadczeniem zawierajgcym rozliczenie kosztéw
z tytutu uzywania prywatnego pojazdu motorowego do celéw stuzbowych lub statutowych.
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V. SPOSOB OPODATKOWANIA PODATEKIEM DOCHODOWYCH OD OSOB
FIZYCZNYCH ZWROTU KOSZTOW PODROZY KRAJOWE] I ZAGRANICZNE]
ORAZ KOSZTOW UZYWANIA POJAZDOW BEDACYCH W DYSPOZY(]I
PRACOWNIKOW ZWIAZKU, DZIALACZY, ZAWODNIKOW I INNYCH OSOB

§16

1. Opodatkowanie podatkiem dochodowym zwrotu kosztow podrdzy krajowej i zagranicznej oraz kosztéw
uzywania pojazdow bedgcych w dyspozycji pracownikdow Zwigzku, dziataczy, zawodnikéw i innych oséb, wynika
z Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych®®, zwang dalej Ustawg o PDOF.

2. Zgodnie z Art. 21 pkt. 16 ustawy o PDOF wolne od podatku s3 diety i inne naleznosci za czas:
a) podrdzy stuzbowej pracownika;
b) podrdézy osoby nie bedacej pracownikiem

-do wysokosci okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci
oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju lub poza jego
granicami'l,

3. Zgodnie z Art. 21 pkt 23b Ustawy PDOF wolny od podatku jest zwrot kosztow poniesionych przez pracownika
z tytutu uzywania pojazdu stanowigcego jego wtasnos¢ w jazdach lokalnych w przypadku udokumentowania w
ewidencji przebiegu pojazdow.

4. Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r ryczatty samochodowe,
diety i inne naleznosci z tytutu podrdzy stuzbowej zwolnione s3 ze sktadek ZUS.*?

5. Wszystkie wyzej wymienione wypfaty ponad limity lub nie wymienione w zwolnieniach stanowig
u pracownika przychéd ze stosunku pracy podlegajagcy opodatkowaniu i  osktadkowaniu,
a dla dziataczy/zawodnikéw stanowig przychdd z innych zrodet.

10 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych ( tj. z dnia 20 lipca 2018r. Dz. U. z 2018r. poz. 1509 z pdzn. zm.);
11 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. ( Dz. U. z 2013 poz. 167)

12 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad ustalania podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe ( Dz. U.z 1998 r. nr 161, poz. 1106 z pdzn. zm.)
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VI.

VII.

PRZEPISY KONCOWE

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa.

Traci moc uchwata nr 90/2007 i 91/2007 Zarzadu Gtéwnego Polskiego Zwigzku Motorowego z dnia
17 listopada 2007 r.

Regulamin zwrotu kosztéw podrézy zleconych przez Polski Zwigzek Motorowy oraz uzywania
pojazdow bedacych w dyspozycji pracownikdw, dziataczy, zawodnikdw i innych oséb w Polskim Zwigzku
Motorowym wchodzi w zycie z dniem 24.11.2018 roku.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 — Polecenie wyjazdu;

Zatgcznik nr 2 — Ewidencja przebiegu pojazdu;

Zatgcznik nr 3 — Preliminarz podrdzy zagranicznej;

Zatgcznik nr 4 — Zlecenie podrdzy zagranicznej;

Zatgcznik nr 5 —Rozliczenie kosztéw podrdzy zagranicznej;
Zatgcznik nr 6 — Rozliczenie finansowe podrézy zagranicznej;

Zatgcznik nr 7 — Umowa okreslajgca warunki i zasady zwrotu kosztéw uzywania do celéw dziatalnosci
statutowej PZM samochodu osobowego —nie stanowigcego wtasnosci Polskiego Zwigzku Motorowego;

Zatgcznik nr 8 — Wzér oswiadczenia rozliczenia miesiecznego ryczattu samochodowego.

Za zgodnos¢ z ustaleniami:
Prezes

Michat Sikora
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