UCHWALA nr 90/2007
Zarzadu Gtownego Polskiego Zwjzku Motorowego
z dnia 17 listopada 2007 r.

w sprawie: zwrotu kosztéw podray realizowanych przez pracownikow, dziataczy, zawadkow

i inne osoby, wykonujcych zadania Polskiego Zwgzku Motorowego.

Na podstawie § 33 ust. 2 pkt.2 i 17 Statutu PZMz arbowhzujacych przepiséw prawnychchwala s,
CO nastpuje:

§1

Uzyte w Uchwale okrdenia oznaczaj
1. Obowigzujace przepisy prawne- Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fingjz(tekst

jednolity Dz.U. Nr.81 poz.889 z 2001 r. zzpd zmianami), Kodeks Pracy — w brzmieniu
nadanym ustagvz dnia 26 lipca 2002 r. o zmianie ustawy Kodekaclroraz zmianie niektorych
innych ustaw (Dz.U. Nr.235, poz. 1146 zzpd zmianami), Rozpordzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19.12.2002 r. w sprawigsokaci oraz warunkow ustalania natessci
przystuguacych pracownikowi zatrudnionemu w fisawowej lub samoeglowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrgy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002 r. nr 23%,. 1990, z
2004 r. nr 271, poz. 2686, z 2005 r. nr 186, p&h4loraz z 2006 r. nr 227, poz. 1661 zmo
zmianami), Rozpoegzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddig.12.2002 r. w sprawie
wysokasci oraz warunkéw ustalania nafesci przystugugacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samormowej jednostce sfery buaetowej z tytutu podrgy stuwzbowej poza
granicami kraju (Dz. U. z 2002 r. nr 236, poz. 1992003 r. nr 199, poz. 1951, z 2004 r. nr 271,
poz. 2687 oraz z 2005 r. nr 186, poz. 1555 znp6zmianami), Rozpordzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie wd&dn ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow @ywania do celow sibowych samochodéw osobowych, motocykli i
motorowerow nie &dacych wiasnécia pracodawcy ( Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 0842r. nr
237, 2376 z p#ni. zmianami), Ustawa z dnia 15. 02. 1992 r. o pkdalochodowym od oséb
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 54zp654 z péni. zmianami), Ustawy o podatku
dochodowym od os6b fizycznych z dnia 26 lipca 1801fekst jednolity Dz.U. z 2000r. Nr.14, poz.
176 z pé@ni. zmianami), Ustawy o rachunkowm z dnia 29 wrzénia 1994r. ( tekst jednolity Dz.U.
nr.76 poz.694 z 2001r.z pdi. zmianami), Rozporrizenie Ministra Finansow z dnia 27 lutego
2003 r. w sprawie zaniechania poboru podatku domlvedo od 0so6b fizycznych od niektorych
dochoddéw (przychoddéw) oraz zwolnienia niektorychumrmpodatnikbw z obowkku pobrania
podatkéw (Dz.U. nr 42 poz.366), Rozpaizenie Ministra Finansow z dnia 15.11.2001 r. w
sprawie szczegoblnych zasad rachunkaivodla niektérych jednostek nieedincych spétkami
handlowymi, nie prowadych dziatalnéci gospodarczej( Dz. U. z 2001 r. nr 137, poz. 1539
pézn. zmianami).

. Podréz krajowa lub zagraniczna - wykonywanie zadania Polskiego Zzku Motorowego,
okreslonego przez Zawd Glowny lub Zarzd Okrgowy, poza miejscowstia, bedaca siedzikay
jednostki deleguicej i/lub miejscem zamieszkania osoby delegowamdgrminie (czasie trwania
podr&y) i miejscu okrélonym w poleceniu wyjazdu.

. Delegowanie — wyznaczenie imiennie oldlenej osoby, do odbycia podtp krajowej albo
zagranicznej w celu wykonania zadania zleconegezoapowiedniego zlecajego podrd w
imieniu PZM.

. Oddelegowanie -czasowe powierzenie pracownikowi innej pracy akrelona w umowie, na
warunkach okrdonych w art. 42 § 4 kodeksu pracy to jestgjenie trwa dhdej niz 3 miesace w
roku kalendarzowym, nie powoduje obsmia pracownikowi wynagrodzenia oraz odpowiada
kwalifikacjom pracownika i uzasadniona jest pobaai pracodawcy.

. Dieta - kwota przeznaczona na pokrycie gkgizonych kosztéw wyywienia w czasie podsg.

W przypadku zagranicznej podso stuzbowej dieta jest przeznaczona na pokrycie kosztow
wyzywienia i inne drobne wydatki, jakie pracownik #eoponid¢ w zwiazku z odbywaa
podré&a. Wysoka¢ diety oblicza si za okres od rozpoeeia podray (wyjazdu) do powrotu
(przyjazdu) po wykonaniu zadania. Przy obliczatiat stosuje sinastpujace zasady:



- w przypadku krajowej podrozy stuzbowej - jezeli podr@ trwa ponad 12 godzin przystuguje
dieta w petnej wysokai, jezeli podré& trwa od 8 do 12 godzin przystuguje potowa dietyw
przypadku podry trwajacej do 8 godzin, dieta nie przystugujezelejednak podrd trwa diuej
niz doke, za kada doke przystuguje dieta w petnej wysalm, za niepetn, ale rozpoczta dokx,
do 8 godzin - przystuguje potowa diety, a poBagbdzin - przystuguje dieta w petnej wységio

- w przypadku zagranicznej podréy stuzbowej - jezeli podr@ trwa ponad 12 godzin
przystuguje dieta w petnej wysala, jezeli podr@ trwa od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa
diety, a w przypadku podrp trwajacej do 8 godzin, przystuguje 1/3 diety.

6. Czas trwania podrozy - w przypadku_krajowej pod#§, okres obejmucy czas dojazdu, czas

10.

realizacji zleconych zada czas powrotu do miejscoda zamieszkania pracownika /dziatacza lub
miejscowdci, w ktorej znajduje si jednostka organizacyjnagtaca statym miejscem pracy dla
pracownika, - jeeli pracownik bezp&ednio po zakaczeniu podrdy stuwzbowej stawit si w
pracy. W przypadku zagranicznej pagrpczas jej trwania, zatg od rodzajusrodka lokomociji,
ktorym pracownik odbywa podidJereli podrd odbywa st droga ladowa, wéwczas czas trwania
podré&y liczy sk od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodza granie do chwili
przekroczenia granicy polskiej w drodze powrottejkraju. W przypadku podi#g samolotem -
czas ten liczy siod chwili startu samolotu w drodze za granzcostatniego lotniska w kraju do
chwili ladowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszymisgu w kraju. W przypadku
podré&y drogy morsky, czas jej trwania zaczynagsod chwili wyjscia statku (promu) z portu
polskiego do chwili wégia statku (promu) w drodze powrotnej do portusgi@lgo. Do czasu
podré&y wlicza st takze odpoczynek, w granicach do 5 godzin, po odbycaejpzdu w porze
nocnej, jeeli osoba delegowana nie korzystata z przejazdwnam sypialnym lub z miejscami
do lezenia albo takiej kabiny, a czas przejazdu wynosécej niz 3 godziny. Przez pernocry
rozumie s¢ czas ponydzy godzin 21.00, a godzin7.00.

Pracownik - osobas$wiadczica prae lub uprawiajca sport (zawodnik profesjonalny), na
podstawie umowy o prazawartej z Polskim Zwekiem Motorowym.

Dziatacz, gdzia lub inna osoba funkcyjna - osoba wykonujca zadania Polskiego Zywiku
Motorowego okréone w poleceniu wyjazdu, na podstawie powotanikodanego w trybie
wyboru lub mianowania, zgodnie ze Statutem azkui lub regulaminem jego organdovada
wiadz.

Inna osoba- osoba wykonuca zadania Polskiego Zawku Motorowego lub uprawiaga sport
(zawodnik amatorski) albo dziatakto szkoleniow, na podstawie umow cywilnoprawnych,
otrzymupca stypendia sportowe, uzyskcg dochody (przychody) z uprawiania sportu albdaso
uzyskupca dochody (przychody) z dziatakw wykonywanej osolscie.

Polecenie wyjazdu i rozliczenie jego kosztéw stosowany powszechnie, obawijacy druk
polecenie wyjazdu shbowego (tzw. delegacja sfiowa - wzér Pu Os-232) strona 1 i 2 oraz karta
ewidencji przebiegu pojazdu, ktorej wzor zawieaa@znik nr 3 do niniejszej uchwaly, gje
podr& odbywa st prywatnym pojazdem motorowym.

11.Zlecajacy podréz - w Zarzdzie Gtdwnym PZM, Gtéwnej Komisji Rewizyjnej i w flounale

Zwiazku - Prezes PZM, ugdujacy czlonek Zarazdu Glownego Iub osoby przez nich
upowanione, a w Zargdach Okegowych i Okegowych Komisjach Rewizyjnych - Prezes lub
urzedujacy cztonek Zarzdu Okrkgowego albo kierownik biura, §& zostanie upowaniony przez
Prezesa Zasrlu Okrgowego.

§2
Zlecapcy podr@, w poleceniu wyjazdu, okéa cel podray, czas trwania i miejscowéd
rozpoczcia oraz zakaczenia podrdy, jak réwnie: rodzajsrodka transportu, a w razie potrzeby
klas; przejazdu, oraz akceptuje rachunek kosztow prydratwierdzajc go do wyptaty.

. Odbycie podréy pojazdem motorowym niegtacym wiasnécia PZM jest maliwe, jednak pod

warunkiem,ze delegowany zity w tym celu ustny wniosek, a zlegay podr@ wyrazi na to
zgock.

Przy podejmowaniu decyzji, o ktérej mowa w ust. i, tym w szczegoélnai wydaniu
delegowanemu polecenia/zgody odbycia pédr@rywatnym pojazdem motorowym, nzje
uwzgkdniat, obok maliwosci sprawnego zrealizowania przez niego wyznaczomacla,

take koszty finansowe, jakie z tego tytutu wynikdja PZM.



§3

1. Polski Zwhzek Motorowy zwraca pracownikowi, dziataczowgdsiemu, osobie funkcyjnej lub
innej osobie delegowanej koszty padrdrajowej, obejmujce:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

koszt przejazdu publicznymirodkami transportu z miejscod@ rozpoczcia do
miejscowaci zakaczenia podrgy, udokumentowany odpowiednimi biletami wraz z
optatami dodatkowymi (np. za miejscéyykza miejsce sypialne) lub fakturami VAT
(rachunkami lub innymi dowodami kgjowymi), z uwzgtdnieniem ulg na danyrodek
transportu, przystugagych osobie delegowanej, bez wail na to, z jakiego tytutu ulga ta
przystuguje,

koszt przejazdu prywatnym pojazdem motorowym, z jso@vcci rozpoczcia do
miejscowdci zakmczenia podrgy, udokumentowany dodatkowo kartewidencji
przebiegu pojazdu, z naleoscia obliczorm zgodnie z zasadami powszechnie
obowigzujacymi pracownikow, wedtug stawek zatwierdzonych prBrezydium Zarglu
Gitobwnego PZM, z tym,ze czlonkom Prezydium ZG, czionkom GKR i cztonkom
Trybunatu Zwazku przystuguje zwrot 100% stawki, a czionkom Z&wqych komisiji,
komisji i zespotow oraz ZO i OKR i pozostatym osabprzystuguje zwrot do 75% stawki
nie wyzszej ng kazdorazowo okréona w rozporzdzeniu ministra wkciwego do spraw
pracy, pod warunkiem przewidzianym w 8 2 ust.2,

koszt noclegu (noclegéw), udokumentowany odpowigdrdakturami VAT (rachunkami
lub innymi dowodami ksigowymi), z uwzgtédnieniem ewentualnych ulg, przystugeych
osobie delegowanej lub Polskiemu Zakowi Motorowemu,

koszty innych wydatkow, niezdnych do poniesienia w podty) udokumentowanych
odpowiednimi fakturami VAT (rachunkami lub innympwodami ksiggowymi),

diety, w wysokéci zgodnej z kwat, kazdorazowo okréona w rozporadzeniu ministra
wiasciwego do spraw pracy, jednak pod warunkiem,zlecajcy podr@ nie zapewnia
osobie delegowanej vigywienia,

ryczatt noclegowy, za kaly nocleg, jéli trwat on co najmniej 6 godzin, poguzy
godzinami 21.00 i 7.00, w wysoém 150% diety, o ktérej mowa w pkt. 5, w przypadku,
jesli osoba delegowana nie me udokumentowakosztow noclegu, zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt.3 z tymze ryczatt noclegowy nie przystuguje za czas przijazagonem
sypialnym lub z miejscami dodenia w porze nocnej, a tak jezeli zlecapcy podré& uzna,
ze delegowany ma mbwo$¢ codziennego powrotu na nocleg do swojego miejsca
zamieszkania,

ryczatt, w wysokéci 20% diety, o ktorej mowa w pkt. 5, na przejazolyblicznymi
srodkami transportu zbiorowego w miejscaen do ktérej podréuje osoba delegowana,
jesli podréz nie odbywa s samochodem shbowym Iub pojazdem prywatnym
delegowanego.

w wyjatkowych przypadkach uzasadnionych nadzwyczajnynalicknasciami (np. pora
nocna, przewoéz ekkich przedmiotéw, diego bagau) zlecajcy podré& maze podjpé
decyzg o zwrocie kosztéw przejazdu taks@wbkodczas podiy krajowej na trasie z
miejsca zamieszkania na dworzec/lotnisko, a w deo@in miejscu podrdy na trasie z
dworca/lotniska do hotelualz innego miejsca, w ktérym pracownik ma realizéwa
wyznaczone zadania.

2. Zwrot kosztow podrgy nastpuje w terminie 7 dni roboczych od przedstawien@iczenia tych
kosztéw przez delegowanego i jest dokonywany pappzeelew na rachunek bankowy wskazany
przez niego lub wyptatgotéwkows w kasie Zarzdu Gtéwnego lub Zardu Okregowego PZM.
Delegowany zobowgzany jest do przedstawienia rozliczenia kosztowr@gdw terminie do 10
dni roboczych od jej zakazenia.

3. Do rozliczenia kosztéw podrp delegowany zatza dokumenty (faktury VAT, rachunki),
potwierdzajce poszczegoblne wydatki; nie dotyczy to diet oramatkOow obgtych ryczattami.
Jezeli uzyskanie dokumentu (faktury VAT, rachunku) rbgto mazliwe, delegowany sktada
pisemne éwiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach brjake udokumentowania.



W przypadku podrdy pociagiem podstaw do rozliczenia jest bilet kolejowy i ewentualna
miejscowka lub bilet na miejsce sypialne/dael@a. W przypadku podzg autobusem lub
srodkami komunikacji miejskiej podstawdo rozliczenia jest bilet. W przypadku pogyé
samolotem podstando rozliczenia jest odcinek karty poktadowej obdet lub faktura VAT
dokumentujca zakup biletu.

§4

1. Polski Zwhzek Motorowy zwraca pracownikowi, dziataczowkdsiemu, osobie funkcyjnej
lub innej osobie delegowanej koszty pagraagranicznej, obejmage:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

koszt przejazdu publicznymirodkami transportu z miejscoé@ rozpoczcia do
miejscowdci zakaczenia podrgy, udokumentowany odpowiednimi biletami wraz z
optatami dodatkowymi (np. za miejscogykza miejsce sypialne) lub fakturami VAT
(rachunkami lub innymi dowodami kgiowymi), z uwzgédnieniem ulg na danyrodek
transportu, przystugagych osobie delegowanej, bez wall na to, z jakiego tytutu
ulga ta przystuguje,

koszt przejazdu prywatnym pojazdem motorowym, z jso@vasci rozpoczcia do
miejscowdci zakmczenia podrgy udokumentowany dodatkowo kartewidencii
przebiegu pojazdu, z naleoscia obliczorm zgodnie z zasadami powszechnie
obowigzujacymi pracownikéw, wedtug stawek zatwierdzonych prBeezydium Zardu
Gtownego PZM,z tym, ze czionkom Prezydium ZG, czionkom GKR i cztonkom
Trybunatu Zwazku przystuguje zwrot 100% stawki, a cztonkom Z&wnych komisji,
komisji i zespotow oraz ZO i OKR i pozostatym osobprzystuguje zwrot do 75% stawki,
nie wyzszej ni kazdorazowo okréona w rozporzdzeniu ministra wigciwego do spraw
pracy, pod warunkiem przewidzianym w 8 2 ust. 2,

koszt noclegu (noclegéw), udokumentowany odpowimdriakturami VAT (rachunkami
lub innymi dowodami ksigowymi), z uwzgtdnieniem ewentualnych ulg przystugeych
osobie delegowanej lub Polskiemu ZAmkowi Motorowemu. Koszt ten nie mze
przekraczé jednak ustalonego na ten cel limitu dla danegukiakrelonego w zajczniku
do rozporzadzenia ministra wikciwego do spraw pracy.

koszty innych wydatkéw niezbinych do poniesienia w podtyy udokumentowanych
odpowiednimi fakturami VAT (rachunkami lub innyidwodami ksigowymi),

diety w wysokéci zgodne] z kwat kazdorazowo okrdona w zahczniku do
rozporadzeniu ministra wiciwego do spraw pracy w sprawie podyéstuzbowej poza
granicami kraju, obowrujacej dla docelowego patwa podrdy, co oznaczaze kraje
tranzytowe nie g brane pod uwag jednak pod warunkiemze zlecajcy podr& nie
zapewnia osobie delegowanej aywienia. Delegowanemu, ktéry otrzymuje za granic
ekwiwalent piengzny na wyywienie, dieta nie przystuguje. zidi jednak ekwiwalent jest
nizszy od diety, delegowanemu przystuguje wyréwnanoiegisokdci naleznej diety.

ryczatt noclegowy za kdy nocleg, jéli trwat on, co najmniej 6 godzin, poruzy
godzinami 21.00 i 7.00, w wysoé@ 25% limitu kosztow noclegu dla danego kraju,
okreslonego w zajczniku do rozporgdzenia ministra wkxiwego do spraw pracy, w
przypadku, j&li osoba delegowana nie i udokumentowakosztow noclegu, zgodnie z
zasadami opisanymi w pkt. 3 z tyie ryczatt noclegowy nie przystuguje za czas przijaz
wagonem sypialnym lub z miejscami dadaia w porze nocnej, a tak jezeli zlecapcy
podr& uzna,ze delegowany ma mbwos¢ codziennego powrotu na nocleg do swojego
miejsca zamieszkania,

ryczatt w wysokéci 10% diety, o ktérej mowa w pkt 5, na przejazdyejscowymi
srodkami komunikacji, za kala rozpoczta doke pobytu w podrdy, jesli podréz nie
odbywa st samochodem sibowym lub pojazdem prywatnym delegowanego.

ryczatt na pokrycie kosztow dojazdu z i do dworadejowego, autobusowego, portu
lotniczego lub morskiego, w wysoko jednej diety, o ktérej mowa w pkt. 5, w
miejscowdci docelowej oraz w kalej innej miejscowsi, w ktorej pracownik korzystat z
noclegu,



2. Osobie delegowanej za grarpezystuguje zaliczka walutowa na pokrycie kosztdedrézy,
wyptacana w gotowce, w kasie Zattzt Gtdwnego lub Zasdu Okkgowego PZM na podstawie
zlecenia podrdy zagranicznej, stanowdego zajcznik nr 1 do niniejszej uchwaly. Dla
rozliczenia kosztéw zagranicznych pogydbedzie stosowany kurs z dnia wyptaty zaliczki
delegowanemu.

3. Delegowany posiadey stwzbowa kart ptatnicza wystawiora na PZM, powinien w miar
moznosci pokrywa wydatki stzbowe w czasie pod#§ zagranicznej za peednictwem tej
karty. Do rozliczania wydatkéw s#bowych dokonanych przez pracownika podczas pgdro
zagranicznej stitbowa karty ptatnicz, stosuje i odrbne przepisy obowtujace w PZM w
zakresie kart ptatniczych, przy czym rachunki &tnméci dokonane stibowa karta ptatnicz
winny by przekazane wraz z rozliczeniem kosztow pegizagranicznej.

4. Rozliczenie zaliczki walutowej na poddagranicza sktada sj na formularzu, ktérego wzor
zawiera zajcznik nr 2 do niniejszej uchwaly. Do rozliczeniasktow podray zagranicznej
delegowany zatza dokumenty (faktury VAT, rachunki), potwierdms poszczegllne
wydatki; nie dotyczy to diet oraz wydatkoéw etych ryczattami. Jeeli uzyskanie dokumentu
(faktury VAT, rachunku) nie byto nmiiwe, delegowany skiada pisemnéwiadczenie o
dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokuimeania. W przypadku podirp
pochgiem podstaw do rozliczenia jest bilet kolejowy i ewentualnaejacowka lub bilet na
miejsce sypialne/do zenia. W przypadku podzy autobusem luksrodkami komunikacji
miejskiej podstaw do rozliczenia jest bilet. W przypadku poglyésamolotem lub statkiem
morskim podstaw do rozliczenia jest odcinek karty poktadowej okalet lub faktura VAT
dokumentujca zakup biletu.

5. Do rozliczé diet i innych nalenosci z tytutu podray zagranicznych oraz zwrotu kosztéw
takich podray osobom wymienionym w § 1 ust. 7, 8, 9, stosufe cglpowiednio przepisy
zawarte w niniejszej uchwale z uweghieniem przepisoviRozporadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19.12.2002 r. w sprawigsokaci oraz warunkéw ustalania
nalenosci przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu w fisawowej lub samorgowej
jednostce sfery budtowej z tytutu podrdy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. z 2002 r.
nr 236, poz. 1991, z 2003 r. nr 199, poz. 19520@4 r. nr 271, poz. 2687 oraz z 2005 r. nr 86,
p0z.1555 z pfn. zmianami).

6. Prezes Zaxdu Gtownego lub Prezes Zadu Okrkgowego mae, we wspoétpracy z waiwymi
merytorycznie jednostkami organizacyjnymi PZM, \a§d delegowanemu instrukgj
wyjazdows okreslajaca szczegdétowo zadania do realizacji ktorych, w ramagmodray
zagranicznej zobowzany jest delegowany. W takim przypadku delegowsktgda pisemne
sprawozdanie z realizacji zadakreslonych w instrukcji wyjazdowej,atznie z rozliczeniem
kosztow podrgy zagranicznej.

§5

1. Przychody (dochody) z tytutu zwrotu kosztoéw pagrdo ktorych mowa w 8 3 ust.1 pkt od 1 do
8184 ust. 1 pkt od 1 do 8 niniejszej uchwalgiagane przez osoby wymienionym w § 1 ust.
od 7 do 9 niniejszej uchwaty wolsgod podatku dochodowego od 0sob fizycznych.
Dokonupc przelewéw/wyptat z tytutu zwrotu tych kosztow ipietraca s¢ tym osobom,
zaliczki na podatek dochodowy.

2. Zaniechanie poboru podatku od przychodéw (dochodéwktérych mowa w ust. 1, nie ma
zastosowania do przychodéw agiganych przez osoby, o ktérych mowa w art. 13 pkt. 2
Ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznychgljeotrzymaneswiadczenia zostaty
zaliczone do kosztow uzyskania przychodu tych puoléawv. W przypadku wsej
wymienionych oséb nahy potraci¢ zaliczke na podatek dochodowy.

§6
Zaleca st cztonkom rzeczywistym Polskiego Zyzku Motorowego stosowanie zasad opisanych w
niniejszej uchwale.



8§87
1. Traci moc uchwata Zasgdu Gtdwnego Polskiego Zwiku Motorowego w sprawie zwrotu
kosztoéw podroy realizowanych przez pracownikéw, dziataczy i zdni&ow wykonuacych
zadania Polskiego Zazku Motorowego z dnia 22 marca 2003 r.
2. Uchwata wchodzi virycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

Za zgodn&:
Prezes

Andrzej Witkowski

Otrzymup:

- Zarzmdy Okregowe

- Automobilkluby i Kluby czt. rzeczywici PZM - za pérednictwem ZO
- Gtéwne Komisje, Komisje i Zespoty PZM

- Trybunat Zwiazku

- Gtéwna Komisja Rewizyjna

- Biura ZG ZM: Sportu i Marketingu, Prezydialnen&nsowe



Zalgcznik nr | do uchwaly ZG PZM
nr 90/2007 z dnia 17. 1002r .

piecz¢ jednostki zlecaicej podrd

Zlecenie
podrézy zagranicznej
nr......... 120.... T.

Pan/i

(kraj) srqdek transportu)
.............................. Jednoéne otrzymuje Pan/i zaliczkw walucie obcej w
($rodek transportu)

WYSOKGECI.. vvveienieiieieieee e e e e na pokrycie niezidinych kosztow
(wargé zaliczki w walucie )

podré&y i pobytu poza granicami kraju wedtug. &z#onej specyfikacji, na podstawie rozpmzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19.1002 r. w sprawie wysokai oraz warunkow ustalania
naleznoséci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu wisawowej lub samordowej jednostce
sfery budetowej z tytutu podrdy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. z 2002 r. nr 236z. 1991, z
2003 r. nr 199, poz. 1951, z 2004 r. nr 271, p6872raz z 2005 r. nr 186, poz. 1555 zrpdzmianami),
oraz Uchwaly Zargdu Gtéwnego z dnia 29. 09. 2007 r. w sprawie zwkmtsztow podray realizowanych
przez pracownikow, dziataczy i zawodnikow wykagayjch zadania Polskiego Zyziku Motorowego.
Rozliczenia kosztow podzg nalezy dokona& w walucie otrzymanej zaliczki albo w walucie wymi&nej
w terminie siedmiu dni od zakozenia podrgy w dziale finansowym Zasglu Gtéwnego Polskiego
Zwiazku Motorowego.

(miejscowac) (piatiza imienna i podpis zlecajego podrd)

Kwituje obiér kwoty zaliczki...................

(podpis pobiergjego zaliczk)



SPECYFIKACJA ZALICZKI WALUTOWEJ NA PODRO Z ZGRANICZN A

DO

1. DIETY:

LICZBADNI .......c.cceniees po............dla......... 0so6b =
2. KWOTA LIMITU NA NOCLEG:

LICZBADNI ......ccoienennes Po............ dla.......... os6b S
3. RYCZALT NA POKRYCIE KOSZTOW DOJAZDU:

STAWKA .........ceeieiievenvewX liczba osob..... T
4. RYCZALT NA POKRYCIE KOSZTOW DOJAZDU SRODKAMI

KOMUNIKACJI MIEJSKIEJ:

LICZBA DNI...... x liczba osob........... x stawka (10% digty =
S, INNE L S

RAZEM =

Uwaga:

Pozycje............ rozliczenie wedtug rachunkéw (faktur V)A



Rozliczenidlizaki walutowej na podroz zagraniczm

(zlecenie podrgy zagranicznej nr z dnia)

Zalgcznik nr 2 do Uchwaty ZG PZM
nr 90/200drda 17. 11. 2007 r.

Pobyt za granictrwat od dnia ...... godz....... dodnia................ godz............. dni.............
w tym:
Wt ee e e od dnia....... godz ........... do dnia.............. godz.........eeennnn. dni.
W ot e e od dnia...... godz............. do dnia............. godz..........coeenne. dni.............
A. OTRZYMALEM

EUR UsD CHF GBP INNE INNE INNE

1.na podstawie zlecenia ptatniczego

N, Zdnia ...ccoeeiiee s
( pod& sumv walutv obcei)

2. z innychzrodet ( poda skad)

3.z sum podanych w rubryce RAZEM

wymienitem na inne waluty

4. OGOLEM dysponowatem kwapt

UWAGA:

Czas pobytu pracownika poza granicami kraju lidgzypszy podrdy odbywanegrodkami komunikaciji:
ladowej - od chwili przekroczenia granicy polskiepwodze za granicdo chwili przekroczenia granicy polskiej w drogeavrotnej do kraju

lotniczej - od chwili startu samolotu w drodze zargae: z ostatniego lotniska w kraju do chwidiowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszymiséu w kraju
morskiej - od chwili wy§cia statku z portu polskiego do chwili Weja statku w drodze powrotnej do portu polskiego.

B. WYDATKOWALEM

-1-



EUR USD CHF GBP INNE INNE INNE
1. DIETY
kraj dni kwota diety
2. KOSZTY NOCLEGU
a. rachunek hotelowy
b. ryczailt
3. KOSZTY PODR@Y WG CEN
Bl LETOW NA PRZEJAZD
Koleja Kl. ......... od ........... (0 [0 IR
Samolot Kl. ...... od.......... (o [o RN
Statek ki . .. .....od ............ (o [ o IR
Wynajem samochodu od ........... do .........
4. INNE WYDATKI PODLEGAACE
ZWROTOWI

Ryczait dojazdowy.............cccveeienis
Ryczalt komunikacji miejskigj ..................
Ryczalt na ustugi bagawe ..................
Telefony ..o
INNE ..ot
OGOLEM WYDATKOWALEM

C. ZESTAWIENIE

Ogoétem dysponowatem kwpt

Ogotem wydatkowatem kwet

Pozostato

Brak
Pozostate zagraniczieodki ptatnicze wptacitem do Kasy ZG PZM za pokwvBIniem NI ..........cccccviiiiiiiiiinennneenes zdnia ...

Brakujace zagranicznérodki ptatnicze pokrytem ( podasposob )

1. Zatwierdzono pod wzgllem rachunkowym, data.................

2. Zatwierdzono pod wzgllem merytorycznym, data..................

3. Zatwierdzono do wyptaty: data.............. oo
(Gtowkgiegowy)

podpis....ccaeeeeninnnnns

(Kierownikdeostki org.)
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Polski Zwiazek Motorowy Zalgcznik nr 3 do uchwaty ZG PZM
Zarzad Giowny nr 90/2007 z dnia 17. 11. 2007 r.
02 — 518 Warszawa, ul. Kazimierzowska 66

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

(Imd i nazwisko) (adres zamieszkania) (nr rej. pojagd ( pojemabsilnika cnt)
Nr Data Opis trasy wyjazdu Cel wyjazdu Lézba km. Stawka za 1 km Wartosé Podpis Uwagi
kolejny | wyjazdu (skad dokad) faktycznie przebiegu 5x 6 pracodawcy
wpisu przejechanych zh gr. zt. gr.
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Podsumowanie
miesihca - Razem

(data i podpis sktadaggo kart)
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